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PRESENTAR
UNA 
CERTIFICACIÓN 
SEMANAL
en el Portal del Reclamante

Cómo
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Para presentar su certificación semanal en el Portal del Reclamante, es posible que deba proporcionar detalles 
sobre sus actividades de búsqueda de trabajo y deberá responder las preguntas de la certificación cada 
semana.

Aquellos que deban registrar las actividades de búsqueda de trabajo deben ingresar al menos tres actividades 
relacionadas con su búsqueda de trabajo antes de que pueda solicitar los beneficios semanales. Al menos una 
de esas actividades debe dar como resultado la presentación de una solicitud o currículum con un empleador.

1. Para ingresar la actividad de búsqueda de trabajo, inicie sesión en el Portal del 
Reclamante, vaya al menú en la esquina arriaba a la izquierda y seleccione Diario de 
Búsqueda de Trabajo.
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2.  Para agregar una nueva actividad, haga clic en el botón de más (+). Ingrese los detalles de su 
actividad. La actividad debe realizarse durante su período de presentación de solicitudes.

Cuando haya terminado, haga clic en Agregar. 
Una vez que haya ingresado al menos 
tres actividades de búsqueda de trabajo, 
incluyendo al menos una solicitud de empleo 
o el envío verificable de un currículum, puede 
proceder a presentar su certificación semanal.
Puede ingresar sus actividades de búsqueda 
de trabajo durante la semana o todas a la vez 
mientras completa su certificación semanal.

3.  Para presentar las certificaciones semanales, cuando esté en la pantalla de inicio, seleccione Semanal en el menú 
superior. Verá las actividades de búsqueda de trabajo ingresadas a través del registro de búsqueda de trabajo.
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Si le falta alguna actividad, también puede añadirla aquí. Haga clic en el botón Más (+) e 
ingrese la información como se describe arriba. Luego responda las preguntas semanales a 
la derecha (ver arriba). Según sus respuestas, es posible que se le solicite que proporcione 
más detalles. Haga clic en Enviar cuando haya terminado.

4. Aparecerá una ventana emergente que le solicitará que confirme que comprende y cumple 
con los requisitos de certificación. Firme con los últimos cuatro dígitos de su número de 
Seguro Social. Haga clic en Enviar.
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5. Ha completado su certificación semanal. Si usted es elegible para recibir beneficios, su pago será 
procesado. Haga clic en Cerrar para volver a su panel de control.

6. Haga clic en el Estado de Solicitud para obtener más detalles. Aquí puede ver los detalles 
de su solicitud o los detalles de su certificación semanal.

¡Felicidades! Ha presentado su certificación semanal.


